
 

 
 

KELENGKAPAN DOKUMEN PENDAFTARAN PERUSAHAAN 
MITRA KERJASAMA SHIPPING LINE & CONTAINER OPERATOR 

DI TERMINAL BNCT  
 
 

Setiap Perusahaan Mitra Kerjasama Shipping line & Container Operator yang mengajukan pendaftaran Perusahaan wajib menyampaikan : 
 
1. Surat permohonan pendaftaran perusahaan baru. 
2. Form Pendaftaran Perusahaan. 
3. Surat Pernyataan tentang kebenaran informasi dan bersedia mematuhi segala peraturan yang berlaku di Terminal BNCT (bermaterai). 
4. Fotokopi dokumen : 

a. NPWP Perusahaan. 
b. Surat Keterangan Terdaftar (SKT) dari Kantor Pelayanan Pajak. 
c. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP) dari Kantor Pelayanan Pajak. 
d. Surat Tanda Pendaftaran dari Otoritas Pelabuhan Belawan /PKKA). 
e. Surat NIB  
f. Akte Pendirian Perusahaan. 
g. Surat Keterangan Domisili. 
h. KTP Penanggungjawab dan Petugas Perusahan. 
i. Halaman Depan Rekening Bank. 
j. Pengajuan H2H untuk pembayaran kegiatan port charge di terminal 

 
 

 Terima Kasih 
 CUSTOMER CARE BNCT 

 



 

FORM DATA PELANGGAN 
PT. BELAWAN NEW CONTAINER TERMINAL 

 
I. Data Perusahaan 

Jenis Perusahaan : □  Pelayaran  □  Forwading  □  Importir/Eksportir 

Nama Perusahaan :  

Alamat :  
 

Kota :  

Kodepos :  

No NPWP :  

No Telepon :  

No Fax :  

Alamat Email :  

Rekening Bank 
Nama Bank  
Unit/Cabang 
No Rekening 
Atas Nama 

 
: 
: 
: 
: 

 

 
II. Data Penanggungjawab 

Nama :  

Tempat / Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No Handphone :  

Alamat Email :  

 
III. Data Petugas 

1. Petugas 1 

Nama :  

Tempat / Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No Handphone :  

Alamat Email :  

 
2. Petugas 2 

Nama :  

Tempat / Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No Handphone :  

Alamat Email :  

 
3. Petugas 3 

Nama :  

Tempat / Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No Handphone :  

Alamat Email :  



 

 
4. Petugas 4 

Nama :  

Tempat / Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No Handphone :  

Alamat Email :  

 
5. Petugas 5 

Nama :  

Tempat / Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No Handphone :  

Alamat Email :  

 
 

………….., DD/MM/YYYY 
 

NAMA JABATAN YANG BERWENANG 
(TANDA TANGAN DAN STEMPEL) 

 
 

…………………………. 
NAMA PEJABAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

DENGAN KOP SURAT PERUSAHAAN 

CONTOH SURAT PERMOHONAN 
 
 
 
Nomor   :  ……………………….. ……………., DD/MM/YYYY 
 
Perihal   :  Permohonan Pendaftaran Perusahan. 
 
Lampiran : 1 (satu) berkas 
 Kepada  
 Yth. Marketing & Customer Care Lead 

 
di  
 
Belawan. 

 
 
 
 Bersama ini kami mengajukan permohonan pendaftaran perusahaan kami untuk dapat 
melakukan kegiatan di BNCT dengan data dan persyaratan terlampir. 
 

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih. 
 
 
 

NAMA JABATAN YANG BERWENANG 
(TANDA TANGAN DAN STEMPEL) 

 
 

…………………………. 
NAMA PEJABAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DENGAN KOP SURAT PERUSAHAAN 



 

CONTOH SURAT PERNYATAAN 
 
 
Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 
 
Nama  :  
 
Jabatan  : 
 
Alamat  : 
 
Nomor KTP  : 
 
Dengan ini menyatakan : 
 
a. Bahwa semua informasi yang disampaikan dalam pendataan ulang di Terminal BNCT adalah 

benar.  
 

b. Bersedia mematuhi segala peraturan yang berlaku, tidak anarkis, tidak mengganggu ketertiban 
umum, dan tidak mengganggu kelancaran kegiatan operasional di Terminal BNCT. 

 
c. Apabila melanggar ketentuan sebagaimana disebut dalam butir a dan b diatas, bersedia 

dikenakan sanksi berupa pencabutan Sertifikat Mitra Kerja (SMK) Terminal BNCT,  tidak 
diperkenankan  melaksanakan aktivitas pekerjaan di lingkungan Terminal Petikemas Belawan 
serta dituntut secara hukum sesuai perundang-undangan yang berlaku. 

 
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana 
mestinya. 

 
………….., DD/MM/YYYY 

 
NAMA JABATAN YANG BERWENANG 

(TANDA TANGAN, STEMPEL DAN MATERAI) 

 
 

…………………………. 
NAMA PEJABAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

DENGAN KOP SURAT PERUSAHAAN 



 

CONTOH SURAT KUASA 
 
 
Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 
 
Nama  :  Perusahaan Importir/Eksportir 
 
Jabatan  : 
 
Nama Perusahaan  : 
 
Alamat  : 
 
Dengan ini memberi Kuasa kepada : 
 
Nama Perusahaan : Perusahaan EMKL/forwarding 
 
Alamat  : 
 
No Telepon : 
 
Fax  : 
 
Untuk melakukan kegiatan administrasi operasional serta pembayaran penumpukan di Terminal 
Petikemas Belawan. 

 
Demikian Surat Kuasa ini diperbuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan seperlunya. 
 
 
  ………….., DD/MM/YYYY 
 YANG MENERIMA KUASA YANG MEMBERI KUASA 
 (TANDA TANGAN, STEMPEL) (TANDA TANGAN, STEMPEL DAN MATERAI) 

 
 
 
 …………………………. …………………………. 
 NAMA PEJABAT NAMA PEJABAT 
 
 
 
 
 


